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2019-09-06
ARKIVBESKRIVNING FOR BARN- och UTBILDNINGSNAMNDEN
Besoksadress: Vardagar januari-april, sepember-december: 08:00-12:00, 13.00-17.00
Sundsgatan 29 Vardagar maj-augusti 08:00-12:00, 13.00-16:00
462 85 Vinersborg Tel: 0521 - 72 10 00

Organisation och arbetsuppgifter

Namnden bestar av 11 ledaméter och 11 ersattare. Namnden skall inom sitt omrade se till att
verksamheten bedrivs enligt de mal och riktlinjer som fullmaktige bestamt samt de foreskrifter som galler
for verksamheten. Namnden ska ocksa bereda och yttra sig i &renden som beror dess verksamhet. Den ager
ratt att fora kommunens talan i mal och arenden som rér namndens verksamhetsomraden. Till sin hjalp har
namnden barn- och utbildningsforvaltningen och dess olika omraden/enheter.

ARKIVORGANISATION

Barn- och utbildningsndmnden

|
Barn- och utbildingsférvaltningen

Barn- och utbildningsforvaltning Elevhalsa
Administration
Grundskola Forskola/Forskolekontoret
forskoleklass/ Pedagogisk omsorg
grundsarskola /
fritidshem

De olika enheterna har ndrarkiv som handhas av arkivredogorare. | nérarkivet finns handlingar som
anvénds i det dagliga arbetet inom enheten. Kommunfullméktige antog 2019-06-19 en ny
dokumenthanteringsplan som omfattar samtliga kommuners forvaltningar. Har redovisas vilka
handlingar som forekommer och hur de handhas, bevarande- och gallringsforeskrifter samt
leveranstid till kommunarkivet.

Under tiden 2010-07-01--2010-12-31 overflyttades barn- och ungdomsnamndens ansvar- och
verksamhetsomrpade till kommunstyrelsen och overtogs av ett utskott bendmnt barn- och
ungdomsutskottet. Arkivldggningen for handlingar under denna period sker dven under denna period
under barn- och ungdomsndmnden, resp skolornas arkiv ( kommunfullméktiges protokoll 2010-06-23,
§ 99, kommunstyrelsens diarenummer 2010/331).



Barn- och utbildningnimnden
Arkivansvarig: Forvaltningschef

Barn- och utbildningsforvaltingen Administration
Arkivansvarig: Forvaltningschef
Arkivredogorare: Administrator forvaltning

Grundskola
Arkivansvarig: Rektor
Arkivredogdrare: Administator/handlaggare

Forskola
Arkivansvarig: Rektor
Arkivredogorare: Administrator/handlaggare

Elevhilsa
Arkivansvarig: Elevhélsochef
Arkivredogdrare: Administrator

SOKINGANGAR och REGISTER

Register over fattade beslut, diarier och innehalls- och arkivforteckningar finns pa barn- och
utbildningsforvaltningens administration.

Utlamnandet av handlingar ska ske enligt Tryckfrihetsforordingens och Offentlighets- och
sekretesslagens bestimmelser.

Antagen av barn- och utbildningsnamnden 2019-10-14
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