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Vanersborgs kommun

Arkivbeskrivning for socialnamnden

SOC 2019/168

Besoksadress: Sundsgatan 29 (Sodergatan 16 A under renovering av kommunhuset)

Telefon: 0521-72 10 00

Oppettider: mandag-torsdag 08.00-16.00, fredag 08.00-15.00 (lunchstingt 12.00-13.00)

Organisation och arbetsuppgifter

Socialndmnden bestir av 13 ledamdter och 13 ersdttare. Ndmnden ska inom sitt omrade
ansvara for att verksamheten bedrivs enligt de mal och riktlinjer som fullméktige bestdmt
samt enligt de foreskrifter som géller for verksamheten. Namnden ska ocksé bereda och
yttra sig i drenden som berodr dess verksamhet. Namnden har ritt att fora kommunens ta-
lan 1 mél och drenden som ror nimndens verksamhetsomraden. Till sin hjilp har ndmn-

den socialforvaltningens och dess olika avdelningar och enheter.
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Arkivorganisation

De olika avdelningarna har nérarkiv och mellanarkiv, vilkas handhas av arkivredogdrarna
eller andra medarbetare. I nérarkiven finns handlingar som anvinds i det dagliga arbetet
inom avdelningen. | kommunens dokumenthanteringsplan redovisas de handlingar som
forekommer, hur de hanteras, bevarande och gallring samt leveranstid till kommunarki-
vet.

Avdelning Arkivansvarig Arkivredogorare
Administrativ avdelning Verksamhetschef Registrator
Vard, stod och utredning | Verksamhetschef Forvaltningsassistent
Vard och omsorg - Verksamhetschef Forvaltningsassistent
sarskilt boende
Vard och omsorg - Verksamhetschef Forvaltningsassistent
hemtjanst
Haélso- och sjukvard Medicinskt ansvarig sjuk- | Resp sjukskoterska, arbets-
skoterska (MAS) terapeut, fysioterapeut

Omsorg om Verksamhetschef Assistent
funktionshindrade
Individ- och Verksamhetschef Administrator/systemforval-
familjeomsorg tare IFO
Arbete, sysselséttning och | Verksamhetschef Administrator for respektive
integration enhet

Personakter

Patientjournal, HSL alla HSL kontor: Vargon, Bralanda, | Omvéardnadsansvarig
Frandefors, Centrum, Soldngen, Nyhaga, Regnbégen, sjukskoterska
Niklasberg, Kommunrehab

Patientjournal, SoL- och LSS-akter, exkl. [FO Ansvarig
bistandshandldggare
Bevarande och gallring for personakter i verksamhetssystem (Procapita/Lifecare)
IFO Systemforvaltare
HSL - sjukskoterskejournal Omvérdnadsansvarig
sjukskoterska

SoL — socialtjdnstdokumentation, LSS, avgifter Systemforvaltare
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Sokingangar och register
Register over fattade beslut, diarier och innehalls- och arkivforteckningar finns pa de
olika avdelningarna.

Utlimnande av handlingar ska ske enligt Tryckfrihetsférordningens och Offentlighets-
och sekretesslagens bestimmelser.

Antagen av socialndmnden 2019-09-26, § 103
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