ARKIVBESKRIVNING FOR VALNAMNDEN

Besoksadress:

Sundsgatan 29

(Under renoveringen av kommunhuset ar besdksadressen Sodergatan 16 A).
462 85 Vénersborg Tel. 72 10 00

Vardagar perioderna januari — april, september — december:

8:00 - 12:00, 13:00 — 17:00

Vardagar perioden maj-augusti:

8:00 — 12:00, 13:00 — 16:00

Organisation och arbetsuppgifter

Valndmnden ar kommunens facknamnd fér genomférandet av allmanna val
inklusive EU-valen samt statliga och kommunala folkomréstningar.

Valndmnden bestar av 3 ledamoter och 3 ersattare. Valnamndens kansli ut-
gors av kommunkontorets juridiska avdelning.
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Arkivorganisation
Juridiska avdelningen har ett nérarkiv, som handhas av arkivredogodrare. |
nararkivet finns handlingar, som anvands i det dagliga arbetet.

Juridiska avdelningen har aven en dvergripande stallning inom kommunens
arkivvasen. Har finns kommunens kommunarkiv, som &ven &r slutarkiv for
kommunens dokument.

Valndmnden
Arkivansvarig: Avdelningschef for juridiska avdelningen
Arkivredogorare: Registrator vid juridiska avdelningen

Kommunfullméktige antog den 19 juni 2019 ny dokumenthanteringsplan
som omfattar samtliga kommunens forvaltningar. Har redovisas vilka hand-
lingar som férekommer och hur de handhas, bevarande- och gallringsfore-
skrifter, samt leveranstid till kommunarkivet.

SOKINGANGAR OCH REGISTER

Register over fattade beslut, diarier och innehalls- och arkivforteckningar
finns pa juridiska avdelningen.

Utlamnande av handlingar ska ske enligt Tryckfrihetsférordningens och Of-
fentlighets- och sekretesslagens bestammelser.

Antagen av Valnamnden den 9 september 2019



