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Arbetsordning for kommunfullmaktige

Utover det som foreskrivs om fullméktige i lag eller annan forfattning galler
bestdimmelserna i denna arbetsordning.

Antalet ledamoter
18
Kommunfullméktige har 51 ledaméter.

Presidium
2§

De ar da val av kommunfullmaktige har &gt rum i hela landet, valjer fullmaktige bland
ledamoterna en ordférande samt en forste och en andre vice ordférande, som
tillsammans utgor fullmaktiges presidium. Presidievalen ska forrattas pa ett
sammantrade som halls fére december manads utgang.

Presidiet valjs for fullmaktiges I6pande mandatperiod.
38

Tills presidievalen har forrattats, tjanstgor som ordférande den som har varit ledamot i
kommunfullmaktige langst tid (alderspresidenten). Om flera ledamater har lika lang
tjanstgoringstid som ledamot, ska den &ldste av dem vara alderspresident.

48

Om ordféranden eller ndgon av vice ordférandena avgar som ledamot eller fran sin
presidiepost, bor kommunfullmaktige s snart det kan ske valja en annan ledamot till
denna post for aterstoden av mandatperioden.

Om ordféranden ar forhindrad att fullgéra uppdraget, fullgor forste vice ordféranden
det. Om ocksa forste vice ordforanden &r forhindrad, fullgér andre vice ordféranden
uppdraget.

Om samtliga i presidiet ar hindrade att fullgéra uppdraget, fullgor alderspresidenten
ordférandens uppgifter.

Tid och plats for sammantradena
5§

Kommunfullmaktige haller normalt ordinarie sammantrade varje manad utom i januari,
juli och augusti. For varje ar bestammer fullméaktige dag och tid for sammantradena.

De ar da val av fullmaktige har gt rum i hela landet, sammantrader nyvalda fullmaktige
forsta gangen i oktober.

Alderspresidenten bestammer dagen och tiden for det férsta sammantradet efter samrad
med kommunstyrelsens presidium.

68

Ett extra sammantrade halls pa den tid som ordféranden bestammer efter samrad med
vice ordforandena.
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En begaran om ett extra sammantréde ska goras skriftligen hos ordféranden och ska
innehalla uppgift om det eller de arenden som 6nskas behandlade pa det extra
sammantrédet.

78

Om det foreligger sarskilda skal for det, far ordféranden efter samrad med vice
ordférandena stalla in ett ssammantréde eller &ndra dagen eller tiden for sammantrédet.

Om ordféranden beslutar att ett sammantréde ska stéllas in eller att dagen eller tiden for
ett ssmmantrade ska andras, later ordféranden snarast underrétta varje ledamot och
ersattare om beslutet. Uppgift om beslutet ska snarast tillkannages pa lampligt satt.

88

Ordfdranden bestammer efter samrad med vice ordférandena plats for
kommunfullméaktiges sammantréaden.

Kommunfullmaktige far, om sarskilda skal foreligger, sammantrada med ledamoter
narvarande pa distans. Sadant sammantrade far endast 4ga rum om ljud- och
bildoverforing sker i realtid och pa ett sadant sétt att samtliga deltagare kan se och hora
varandra pa lika villkor.

Ledamot som Onskar delta pa distans ska senast 3 dagar i forvag anmala detta till
ordféranden och sekreteraren. Ordforanden avgor om narvaro far ske pa distans.
Mojligheten att sammantrada pa distans ska tillampas restriktivt.

98§

Ordfdéranden ska minst en vecka fore sammantradesdagen pa kommunens anslagstavla
tillkannage tid och plats for ssmmantradet samt handlingar i de &renden som ska
behandlas.

Kommunfullmaktiges annonsering om sammantréade far dven ske pa andra plattformar
efter beslut av kommunfullmaktiges ordférande.

Placeringsordning
10 8

Ordforanden beslutar, efter samrad med kommunfullméktiges presidium,
placeringsordningen for fullmaktiges ledamater, ersattare och andra som har rétt att
delta i fullméktiges Overlaggningar.

Beslut i fragan tas for hela mandatperioden och meddelas vid fullméktiges
konstituerande sammantréde eller snarast darefter.

Ersattare, som tjanstgor, intar den franvarande ledamotens plats.

Forlangning av sammantrade och fortsatt
sammantrade
11§

Om ordféranden bedémer att kommunfullmaktige inte hinner slutféra ett sammantrade
pa den utsatta sammantradesdagen bor ordféranden foresla fullméktige att hanskjuta
arenden till n&sta ordinarie sammantréde.



Arbetsordning
Kommunfullméktige Sida 3

Fullmaktige kan ocksa besluta att avbryta sammantradet och att halla fortsatt
sammantrade en senare dag for att behandla de drenden som aterstar. | ett sadant fall
beslutar fullmaktige genast, nar och var sammantrédet ska fortséatta.

Om fullméktige beslutar att halla fortsatt sammantrade, utfardar ordféranden ett
tillkannagivande om det fortsatta ssmmantradet pa vanligt satt.

Om sammantradet ska fortsatta inom en vecka, behover nagot tillkannagivande inte
utfardas. | ett sadant fall later ordféranden dock underréatta de ledamdéter och erséttare
som inte &r narvarande nar sammantrédet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta
sammantradet.

Arenden och handlingar till sammantradena
12§

Ordfaéranden bestammer efter samrad med vice ordférandena nar kommunfullméktige
ska behandla ett &rende, om inte annat foljer av lag eller denna arbetsordning.

138

Kommunstyrelsens, 6vriga ndmnders och beredningars forslag till beslut eller yttranden
i de &renden som tagits in i tillkdnnagivandet bor tillstallas varje ledamot och erséttare
fore sammantrédet.

Ordféranden bestdmmer i vilken omfattning 6vriga handlingar ska tillstallas ledamoter
och ersattare fére sammantrédet.

Motioner, interpellationer, fragor och medborgarforslag som inkommit till
kommunstyrelseférvaltningen senast tva veckor fore kommunfullmaktiges
sammantréde, ska anges i tillkdnnagivandet och tillstallas ledamdter och ersattare enligt
ovan.

Motioner, interpellationer, fragor och medborgarforslag som inkommit till
kommunstyrelseférvaltningen mindre &n tva veckor fore kommunfullmaktiges
sammantréde, bor tillstallas ledamoter och ersattare fore aktuellt ssmmantréde.

Kallelse och 6vriga handlingar skickas elektroniskt. | undantagsfall far kallelse och
ovriga handlingar skickas pa annat sétt.

Anmalan av forhinder for tjanstgoring och

inkallande av ersattare
14 §

En ledamot som &r forhindrad att delta i ett helt sammantrade eller i en del av ett
sammantrade, ska snarast anméla detta till kommunstyrelseférvaltningen, som
informerar den erséttare som star i tur att tjanstgora.

158

Om en ledamot utan foregdende anmalan uteblir fran ett sasmmantrade eller hinder
uppkommer for en ledamot att vidare delta i ett pagaende sammantrade, kallar
ordforanden in den erséttare som ar tillganglig och star i tur att tjanstgora.
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Ledamot ar skyldig att, pa satt som ordférande bestammer, anmala till sekreteraren om
ledamoten avbryter sin tjanstgoring. Detsamma géller om ledamoten intrader i tjanst
efter det att sammantrédet borjat.

16 §
Det som sagts om ledamot i 15 och 16 88 galler ocksa for ersattare.
178

Ordforanden bestammer, nér en ledamot eller en ersattare ska trada in och tjanstgora
under ett pagaende sammantrade. Endast om det féreligger sérskilda skal for det bor
dock intrade ske under pagaende handlaggning av ett drende.

Narvarokontroll
18§

En ndrvarolista som utvisar de ledamoter och erséttare som tjanstgor ska finnas
tillganglig under hela sammantrédet.

| borjan av varje sammantrade forrattas en narvarokontroll.

Narvarokontroll sker ocksa i borjan av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt
sammantréde och nar ordféranden anser att det behovs.

Protokolljusterare
19§

Ordfdéranden bestammer tiden och platsen for justeringen av protokollet fran
sammantrédet.

Sedan narvarokontrollen har forrattats enligt 19 8, véljer kommunfullmaktige tva
ledamater att tillsammans med ordféranden justera protokollet fran sammantradet och
att i forekommande fall bitrdda ordféranden vid réstsammanréakningar.

Turordning for handlaggning av arendena
208

Kommunfullméktige behandlar &rendena i den turordning som de har tagits upp i
tillkdnnagivandet.

Fullmaktige kan dock besluta om andrad turordning for ett eller flera arenden.
Ordféranden bestdmmer, nér under ett sammantréde ett arende ska behandlas som inte
finns med i tillkdnnagivandet.

Fullmaktige far besluta att avbryta handlaggningarna av ett arende under ett
sammantrade for att ateruppta det senare under sammantradet.

Yttranderatt vid sammantradena
218
Ratt att delta i Gverlaggningen har
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- ordféranden och vice ordférandena i en ndmnd eller gemensam ndmnd vid
behandling av ett arende dar namndens verksamhetsomrade berors,

- ordféranden och vice ordférandena i en fullméaktigeberedning, nér
kommunfullmé&ktige behandlar ett &rende som beredningen har handlagt,

- ordforanden i en namnd eller i en fullmaktigeberedning eller ndgon annan som
besvarar en interpellation eller en fraga nar 6verlaggning halls med anledning av
svaret,

- styrelsens ordforande i ett sadant foretag som avses i 10 kap. 3 och 4 §8 KL, nar
kommunfullmaktige behandlar ett d&rende som berdr forhallandena i foretaget.

228

Revisorerna ska ges tillfélle att delta i 6verlaggningen nar kommunfullmaktige
behandlar delarsrapporterna samt revisionsberattelsen och arsredovisningen.

Revisorernas sakkunniga ska alltid ges tillfalle att yttra sig vid fullméktiges behandling
av revisionsberattelsen.

Revisorerna far delta i 6verlaggningen, nar fullméktige behandlar ett drende som berér
revisorernas granskning eller egen forvaltning

238

Ordfdranden later efter samrad med vice ordférandena i den utstrackning som det
behovs kalla ordférandena och vice ordférandena i ndmnderna och
fullmaktigeberedningarna, revisorerna samt anstallda hos kommunen for att lamna
upplysningar vid sammantradena. Detsamma galler utomstaende sakkunniga.

Om kommunfullmaktige inte beslutar nagot annat, bestimmer ordféranden efter samrad
med vice ordférandena i vilken utstrdckning de som har kallats for att lamna
upplysningar pa ett sammantrade far yttra sig under dverlaggningarna.

24 8
Kommundirektoren far delta i 6verlaggningen i alla arenden.

Kommunfullmaktiges sekreterare eller annan sakkunnig far yttra sig om lagligheten av
det som foérekommer vid sammantradena.

Talarordning och ordningen vid sammantradena
25 §

Den som har rétt att delta i kommunfullméktiges Gverlaggningar far ordet i den ordning
i vilken han eller hon anmalt sig och blivit uppropad.

Den som har rétt att delta i fullméktiges dverlaggningar har ocksa rétt till ett kort inlagg
pa hogst en minut for en replik med anledning av vad en talare anfort. Inlagget gors
omedelbart efter den talare som har ordet da begéaran om att fa gora inlagget framstalls.
(Vid replik ager varje talare ratt att gora hogst tva inldagg.)

Om nagon i sitt yttrande skulle avlagsna sig fran amnet och inte efter tillsagelse av
ordforanden réattar sig far ordféranden ta fran talaren ordet. | 6vrigt far ingen avbryta en
talare under hans eller hennes anférande.
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Ordféranden kan utvisa den som upptrader stérande och som inte réttar sig efter
tillségelse.

Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra, far ordféranden ajournera eller
uppldésa sammantréadet

Yrkanden
26 8§

Nar kommunfullméktige har forklarat 6verlaggningen i ett arende avslutad, gar
ordféranden igenom de yrkanden som har framstéllts under 6verlaggningen och
kontrollerar att de har uppfattats rétt.

Ordféranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte nagot yrkande
andras eller laggas till, om inte fullmaktige beslutar medge det enhalligt.

Om ordféranden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstéllt ett yrkande
lamna det skriftligt.

Deltagande i beslut
27§

En ledamot som avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anméla detta till
ordfdranden, innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sadan anmélan anses ha deltagit i beslutet, om
kommunfullméktige fattar det med acklamation.

Omrostningar
28 §

Omrostningar genomfors med digitalt systemstod. Ordféranden bitréds av
kommunstyrelseforvaltningen.

Ordfdranden kan besluta att genomfora omrdstning genom upprop. Dé bitrads
ordforanden av de tva ledamoterna som har utsetts att justera protokollet samt
kommunstyrelseforvaltningen.

Omrostningarna med upprop genomfors sa, att ledaméterna avger sina roster efter
upprop. Uppropet sker enligt omrdstningslistan. Ordféranden avger alltid sin rost sist.

Nérvarolistan utgor grunden for omréstningslistan.

Sedan omrostningen har avslutats, beféaster ordféranden detta med ett klubbslag.
Darefter far inte nagon ledamot avge sin rost. Inte heller far nagon ledamot andra eller
aterta en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omrostning, ska en ny omrostning
genomforas omedelbart.

298

En valsedel som avlamnas vid en sluten omrostning ska uppta sa manga namn som valet
avser samt vara omarkt, enkel och sluten.
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En valsedel ar ogiltig om den

- upptar namnet pa nagon som inte ar valbar,
- upptar flera eller farre namn &n det antal personer som ska valjas,
- upptar ett namn som inte Klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu galler inte vid val som sker med tillampning av proportionellt valsatt.
For sadana val finns sarskilda foreskrifter i lag.

Motioner

308

En motion

- ska vara skriftlig och undertecknad (med undertecknande jamstalls elektronisk
signering) av en eller flera ledamoter,

- far inte ta upp amnen av olika slag,

- vacks genom att den ges in till kommunstyrelseforvaltningen, eller vid ett
sammantrade med kommunfullmaktige,

- ska ges in till kommunstyrelseforvaltningen senast klockan 12:00 vardagen ndrmast
innan det aktuella sammantradet for att kunna presenteras pa sammantréadet.

En erséattare far vacka en motion bara nar ersattaren tjanstgér som ledamot vid ett
sammantrade.

Den som har rétt att vacka en motion, har ocksa ratt att under hogst tva minuter
presentera sin motion. Skulle det vara fler motiondrer, har endast en av dessa denna rétt.

Kommunstyrelsen ska tva ganger varje ar redovisa de motioner som inte har beretts
fardigt och en uppféljning av de motioner som vunnit bifall. Redovisningen ska goras
pa fullmaktiges ordinarie sammantraden i april och oktober

Medborgarforslag
318

Den som é&r folkbokford i kommunen far véacka drende i kommunfullmaktige
(medborgarforslag).

Ett medborgarforslag

- ska vara skriftligt och undertecknat (med undertecknande jamstélls elektronisk
signering) av en eller flera personer,

- ska innehalla namnfértydligande, adress och telefonnummer samt eventuell e-
postadress,

- far inte ta upp amnen av olika slag,

- vécks genom att det ld&mnas in till kommunstyrelseférvaltningen,

- ska ges in till kommunstyrelseforvaltningen senast klockan 12:00 vardagen
narmast innan det aktuella sammantradet for att kunna presenteras pa
sammantrédet.
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Forslagsstéllaren har ratt att under hogst tva minuter presentera sitt medborgarforslag.
Skulle det vara fler forslagsstéllare, har endast en av dessa denna rétt.

Ett medborgarforslag kan bara behandlas i sak i fullmaktige om det ligger inom
fullmaktiges befogenhetsomrade.

Fullmaktige kan i vissa fall dverlata till kommunstyrelsen eller annan namnd att besluta
i arendet. Forslagsstéllaren ska i sa fall underrattas om vilken namnd som i
fortsattningen kommer att handlagga arendet. Om fullméktige har 6verlatit drendet till
en ndmnd galler inte foljande bestammelser som avser handlaggningen i fullmaktige.
Medborgarforslag ska beredas sa att kommunfullmaktige kan fatta beslut inom ett ar
fran det forslaget vécktes.

Nér ett medborgarforslag beretts fardigt och beslut ska fattas ska forslagsstallaren
underréttas.

Kommunstyrelsen ska tva ganger per ar redovisa de medborgarforslag som inte har
beretts fardigt och en uppféljning av de medborgarforslag som vunnit bifall.
Redovisningen ska goras pa kommunfullmaktiges ordinarie sasmmantraden i april och
oktober.

Foretagens initiativratt
328

Styrelsen i ett sadant foretag som avses i 10 kap. 3 och 4 88 KL far vacka arenden i
kommunfullmaktige om sadana arenden som foretaget ar skyldigt att se till att
fullmaktige far ta stallning till.

Interpellationer
338
En interpellation ska

- vara skriftlig och undertecknad (med undertecknande jamstalls elektronisk
signering) av en ledamot,

- ska ges in till kommunstyrelseforvaltningen senast klockan 12:00 vardagen
narmast innan det aktuella sammantradet for att kunna presenteras pa
sammantrédet.

En ersattare far lamna in en interpellation under ett sammantrade, om ersattaren
tjanstgor som ledamot vid sammantradet.

En interpellation bor besvaras senast under det sammantréade som foljer ndrmast efter
det da interpellationen stalldes.

Om interpellationen lamnas in till kommunstyrelseforvaltningen senast tva veckor fore
kommunfullmaktiges sammantrade, ska interpellationen som huvudregel besvaras pa
aktuellt sammantrade.

Ett svar pa en interpellation ska vara skriftligt. Uppgift om att interpellationssvar
kommer att [amnas vid visst sammantréde bor tas in i tillkdnnagivandet.

Ledaméter och erséattare bor fa del av svaret dagen fore den sammantradesdag, da svaret
ska l&mnas.
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Om en interpellation avser forhallandena i ett sddant foretag som avses i 10 kap. 3 eller
4 88 KL, far den ordférande till vilken interpellationen har stéllts 6verlamna till en av
kommunfullméktige utsedd ledamot i foretagets styrelse att besvara interpellationen.

Ordforanden i en namnd till vilken en interpellation stallts far 6verlata besvarandet av
interpellationen till ordféranden eller vice ordférande i styrelsen eller annan namnd i ett
kommunalférbund dar kommunen ar medlem, om denne pa grund av sitt uppdrag har
sarskilda forutsattningar att besvara interpellationen.

En ersattare som har stallt en interpellation far delta i Gverlaggningen da svaret pa
interpellationen behandlas oberoende av om erséttaren tjanstgor vid sammantréadet eller
inte.

Fragor
348
En fraga ska

- vara skriftlig och undertecknad med undertecknande jamstalls elektronisk
signering) av en ledamot,

- ska ges in till kommunstyrelseforvaltningen senast klockan 12:00 vardagen
narmast innan det aktuella sammantradet for att kunna presenteras pa
sammantrédet.

Vad som sags i 34 § galler i tillampliga delar ocksa pa fraga. Svar pa fragan behéver
dock inte vara skriftligt. En fraga far utéver till ordférande i en namnd/styrelsen aven
stéllas till ndamndens/styrelsens vice ordférande och i forekommande fall till 1:e
respektive 2:e vice ordfdrande.

En fraga bor besvaras under det sammantrade vid vilket den har stallts.

Beredning av arenden
358

Om kommunfullmaktige inte beslutar nagot annat, avgér kommunstyrelsen hur de
arenden som fullmaktige ska behandla ska beredas.

Kommunstyrelsen far uppdra at en fértroendevald eller at nagon anstalld att besluta om
remiss av sadana arenden.

Pa varje ordinarie sammantrade med fullméaktige ska redovisas de fullmaktigedrenden
som kommit in efter det narmast foregaende ordinarie sammantradet samt de beslut om
beredning och remiss av sadana drenden som har fattats.

Aterredovisning fran namnderna
368§

Kommunfullmé&ktige beslutar om omfattningen och formerna for nd&mndernas
aterredovisning av uppdrag som fullmaktige lamnat. Narmare bestammelser harom
anges i respektive ndmnds reglemente.
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Provning av ansvarsfrinet och anmarkning
378§

Kommunfullmaktiges presidium bereder fragor och arenden om ansvarsfrihet och
anmaérkning.

Valberedning
388

Pa det forsta sammantradet med nyvalda kommunfullméktige valjer fullméktige en
valberedning for den I6pande mandatperioden.

Valberedningen bestar av en ledamot och en ersattare fran varje parti som &r
representerat i kommunfullmaktige.

Bland ledamdterna véljer fullmaktige vid samma tillféalle en ordférande och en vice
ordférande for den tid som de har valts att vara ledamoter.

Valberedningen ska lagga fram forslag i alla valarenden som fullmaktige ska behandla
med undantag for valen av fullméktiges presidium, valberedning eller fyllnadsval som
inte &r ordférandeval.

Fullméaktige kan dock besluta att forratta aven ett annat val utan féregaende beredning.
Valberedningen bestammer sjélv sina arbetsformer.

Beredning av revisorernas budget
398
Kommunfullméktiges presidium bereder revisorernas budget.

Forslag till budget for revisorernas verksamhet ska upprattas av fullméktiges presidium
enligt kommunstyrelsens anvisningar.

Justering av protokollet
40 §
Protokollet justeras av ordféranden och tva ledaméter.

Om tva eller flera ledamater har fungerat som ordforande under ett sammantrade,
justerar varje ordférande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av
forhandlingarna som ordféranden har lett.

Kommunfullmaktige far besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart.
Paragrafen ska redovisas skriftligt, innan fullméktige justerar den.

Reservation
418

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera
reservationen, ska ledamoten sérskilt anmala detta. Den skriftliga motiveringen ska
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lamnas till sekreteraren senast fem (5) dagar efter sammantradet, eller inom den tid som
ordféranden meddelar.

Om kommunfullméktige beslutar att omedelbart justera den paragraf i protokollet som
reservationen avser, ska motiveringen lamnas sa snart det kan ske och senast under den
sammantradesdag beslutet fattats.

Expediering och publicering
428

Utdrag ur protokollet ska tillstallas de ndmnder, andra organ och personer som berdrs av
besluten i protokollet.

Kommunstyrelsen och kommunens revisorer ska dock alltid tillstallas hela protokollet.

Ordforanden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar kommunfullmaktiges
skrivelser och de andra handlingar som upprattas i fullméktiges namn, om inte
fullmaktige beslutar annat.

43 §

Protokollet ska utover de i 8 kap. 12 § KL uppstallda kraven pa tillkdnnagivande dven
inom samma tid publiceras pa kommunens hemsida.

Fullmaktigeberedningar
44§

De ar da val av kommunfullmaktige har &gt rum i hela landet, valjer fullmaktige for den
I6pande mandatperioden de ordinarie fullmaktigeberedningar man sa dnskar.

Valen forrattas pa ett sammantrade som halls fore utgangen av december.
45§

Kommunfullméktige bestdammer fore valen antalet ledamoter och ersattare i
beredningarna.

Bland ledamdterna valjer fullmaktige en ordférande och en vice ordférande for den tid
som de har valts till ledamoter.

46 8

En fullméaktigeberedning bereder de drenden som fullméktige beslutar att 6verlamna till
beredningen.

Beredningens uppdrag ska stadfastas av fullmaktige genom en uppdragsbeskrivning.
En fullméaktigeberedning far vacka arenden i fullméktige inom sitt uppgiftsomrade.
47 §

En fullmé&ktigeberedning ska folja den verksamhet inom kommunen som hor till
fullméktigeberedningens uppgiftsomrade och hos fullmaktige gora de framstallningar
som fullmaktigeberedningen finner pakallade.

48 §
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En fullméaktigeberedning far fran kommunens namnder och anstallda begara in de
upplysningar och de yttranden som behovs for att fullmaktigeberedningen ska kunna
fullgdra sina uppgifter.

49 §

Kommunfullmaktige far tillsatta en eller flera sarskilda fullmaktigeberedningar for
beredning av ett visst arende eller behandling av en viss fraga.

508

Kommunfullméktige bestammer for varje tillfélle antalet ledamdter och ersattare i en
séarskild beredning samt mandattiden fér denna.

518

For fullmaktigeberedningar ska i tillampliga delar gélla vad som i kommunallagen ar
foreskrivet om namnder i fraga om tidpunkt for sammantréaden, beslutsférhet och
protokoll.
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Allmant
18§
Utover det som foreskrivs om kommunstyrelsen och dvriga namnder i kommunallagen

och i de sérskilda reglementena for varje ndmnd galler bestimmelserna i detta
reglemente.

Namndernas sammansattning
28

Bestdammelser om antalet ledamoter och erséattare samt om ordférande och vice
ordférande/ordféranden finns i de sérskilda reglementena for varje namnd.

For samtliga namnder ar mandattiden fyra ar och raknas fran den 1 januari aret efter det
ar val av kommunfullméktige har &gt rum i hela landet.

Ordfdrande och vice ordférande/ordforanden utses fér sasamma mandattid.

Ersattarnas tjanstgoring
38

Om en ledamot ar forhindrad att instéllda sig till ett sammantréde eller att vidare delta i
ett sammantrade ska en erséttare tjanstgora i ledamotens stélle.

En ledamot som installer sig under ett pagaende sammantrade har ratt att tjanstgora
aven om en erséttare har tratt in i ledamotens stalle.

Om inte ersattarna valjs proportionellt ska erséttarna tjanstgora enligt den av
fullméktige mellan dem bestdmda ordningen.

En ersattare som har borjat tjanstgora har foretrdde oberoende av turordningen. Om det
etablerade majoritetsforhallandet mellan partierna darigenom paverkas far dock en
ersattare som installer sig under pagaende sammantrade trada in istallet for en erséttare
som kommer langre ner i ordningen.

En ledamot eller ersattare som avbrutit sin tjanstgoring pa grund av jav i ett arende far
ater tjanstgora sedan arendet behandlats.

En ledamot som har avbrutit sin tjanstgéring en gang under ett sammantrade pa grund
av annat hinder an jav far endast intrada i tjanst igen om erséattarens intrade har paverkat
det etablerade majoritetsforhallandet mellan partierna.

Inkallande av ersattare och ersattarnas narvaroratt
48

En ledamot som &r forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett
sammantrade ska snarast anmala detta till namndens sekreterare eller nagon annan
anstalld vid namndens kansli som kallar ersattare. Den ersattare som star i tur att
tjanstgora och inte redan kallats in kallas da till tjanstgoring.

Aven de ersittare som inte tjanstgor far narvara vid sammantradet och har ratt att delta i
Overlaggningen. Narvarande, men inte tjanstgdrande, erséttare har daremot inte réatt att
stdlla yrkanden eller fa sin mening antecknad till protokollet.
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Ersattare for ordforanden
58

For varje namnd finns en ordférande. For namnden finns ocksa en eller tva vice
ordftrande, detta finns stadgat i det namndspecifika reglementet.

1:e vice ordférande utses fran de styrande partierna i1 de fall da 2:e vice ordférande
utses. [ andra fall utses vice ordférande av oppositionspartierna. Om forhinder att
fullgdéra uppdraget under en léngre tid foreligger for ordféranden fullgor erséttaren
ordforandens samtliga uppgifter.

Om ingen av ordféranden kan delta i sammantrédet eller i del av sammantradet ska
den som varit ledamot i ndmnden langst tid inom majoritetspartiet/partierna fullgora
ordférandens uppgifter. Om flera ledamdter inom majoritetspartiet/partierna har lika
lang tjanstgoringstid fullgors ordforandens uppgifter av den éldste av dem.

Ordféranden

68

Ordfdéranden ansvarar for att

1. leda namndens arbete och sammantriaden,

2. kalla till sammantrédde i enlighet med lag och reglemente,

3. infér sammantriadena se till att &rendena som ska behandlas i ndmnden vid
behov éar beredda,

4. se till att fardigberedda drenden snarast behandlas i nimnden,

5. bevaka att nimndens beslut verkstills.

Namndens presidium
78

Namndens ordférande, forste vice ordférande och i forekommande fall andre vice
ordférande utgér namndens presidium.

Presidiet ska bereda de drenden som ska hanteras av ndmnden samt i dvrigt delta i de
overlaggningar, eller motsvarande, som &r av betydelse for namndens ansvarsomrade.

Har ndmnden tillsatt ett utskott for beredning av arende ar det utskottet som ska besluta
om beslutsforslag till ndmnden.

Namnden far uppdra at presidiet att besluta pa namndens véagnar i ett visst arende eller
en viss grupp av arenden.

Tidpunkt fér sammantraden
88
Namnden sammantrader pa dag och tid som namnden bestammer.

Namnden ska ocksa sammantrada om ordférande anser det nddvandigt eller minst en
tredjedel av ledamoterna begér det.
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En begaran om extra sammantrade ska goras skriftligen hos ordforanden och innehalla
uppgift om det eller de drenden som énskas behandlas pa det extra sammantréadet.

Ordfdranden ska, om mojligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra
sammantréde.

Kommunstyrelsen och namnder far, om sérskilda skal foreligger, sammantrada med
ledamater narvarande pa distans. Sadant sammantrade far endast 4ga rum om ljud- och
bildoverforing sker i realtid och pa ett sadant satt att samtliga deltagare kan se och hora
varandra pa lika villkor. Varje lokal varifran sammantradet halls ska vara sa beskaffad
att inte obehdriga kan ta del av sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som Onskar delta pa distans ska senast 3 dagar i forvag anméla detta till
ordforanden och sekreteraren. Ordféranden avgér om narvaro far ske pa distans.
Mojligheten att sammantrada pa distans ska tillampas restriktivt.

Kallelse till ssammantraden

98

Ordforande ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantréadet.

Kallelsen ska dven innehdlla foljande: ”Ténk pa allergiker och anvind inte produkter
som ger upphov till stark doft, t.ex. parfym eller rakvatten.”

Kallelsen ska pa ett lampligt sétt skickas till varje ledamot och ersattare samt annan
fortroendevald som far narvara vid sammantradet senast fyra dagar fore sammantradet.

Kallelsen ska skickas elektroniskt.

Kallelsen bor atféljas av en foredragningslista. Ordférande bestammer i vilken
utstrackning handlingar som tillnor ett arende pa foredragningslistan ska bifogas
kallelsen.

| undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och &ven pa annat sétt.

Om varken ordféranden eller vice ordféranden kan kalla till sammantrade ska den inom
majoritetspartiet/partierna som varit ledamot i ndmnden langst tid gora detta.

Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid ska den till aldern &ldste ledamoten
inom majoritetspartiet/partierna kalla till sammantréde.

Offentliga sammantraden
10§

Némnden far besluta om offentliga sammantraden enligt “Regler for 6ppna
sammantraden” antagna av kommunfullmaktige.

Narvaroratt fér dvriga
118
Kommunalrad och kommunstyrelsens ordforande har ratt att narvara vid namndernas

sammantraden och delta i 6verlaggningarna. Namnd far darutver, om sarskilda skal
foreligger for detta, medge ledamot av kommunstyrelsen denna rétt. Den
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fortroendevalde har i den utstrackning namnden beslutar ratt att fa sin mening antecknad
I protokollet.

Harutover far namnden medge fortroendevald som inte ar ledamot eller ersattare i
namnden att narvara vid sammantrade med namnden for att lamna upplysningar. Aven
anstélld i kommunen och sarskilt sakkunnig kan medges denna ratt. Om namnden
beslutar det, far den som kallats delta i 6verlaggningarna.

Namnden far harutover bestimma att annan ska ha réatt att narvara vid namndens
sammantraden

Justering av protokollet
12 8§

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

N&mnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen
ska da redovisas skriftligt innan namnden justerar den.

Yrkanden
138

Nar namnden forklarat dverlaggningen i ett arende avslutad, gar ordféranden igenom de
yrkanden som har framstéallts under 6verlaggningen och kontrollerar att de har
uppfattats korrekt. Ordféranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Déarefter far
inte nagot yrkande dndras eller laggas till, om inte ngmnden enhalligt beslutar att medge
det. Om ordféranden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstéllt ett
yrkande avfatta det skriftligt.

Deltagande i beslut
14 8§
En ledamot som, dar detta &r mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska

anmala detta till ordféranden innan beslut fattas. En ledamot som inte har gjort en sadan
anmalan anses ha deltagit i beslutet, om namnden fattar det med acklamation.

Reservation
15§

Om en ledamot reserverar sig mot ett beslut muntligen eller skriftligen ska
reservationen anmalas innan sammantréadet ar avslutat. Vill ledamot som reserverat sig
mot ett beslut motivera reservationen ska det goras skriftligt. Den skriftliga
motiveringen ska vara egenhandigt skriven och far omfatta maximalt tva sidor (A4-
format). Motiveringen ska vara ndmndsekreteraren tillhanda senast innan tidpunkten for
justeringen av protokollet.

Kungdrelser och tillkdnnagivanden av foreskrifter m.m.
16 §

Namnderna ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet
kungors enligt gallande bestdmmelser.
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Namnderna ska underratta kommunstyrelsen om andringen och dess innehall sa snart en
uppdatering av den kommunala forfattningssamlingen beddms nédvéndig.

Delgivning
178
Delgivning med ndmnden sker med ordféranden, forvaltningschefen eller annan anstalld

som ndmnden bestdmmer. FOr 6verformyndarnamnden galler ndmndens sekreterare
istallet for forvaltningschefen.

Undertecknande av handlingar
18§

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutas av ndmnden ska undertecknas av
ordforanden eller nar ordféranden har forhinder av vice ordférande. Med vice
ordférande avses i forsta hand forste vice ordférande och i andra hand andra vice
ordférande. Kontrasignering ska ske av anstalld som ndmnden bestammer.

| dvrigt beslutar namnden vem som ska underteckna handlingar inom ndmndens
omrade.

Utskott
19 8

Namnden far tillsatta utskott utover de utskott som foreskrivs i de sarskilda
reglementena for varje ndmnd. Ar utskottet foreskrivet i namndens sarskilda reglemente
galler i forsta hand den bestdmmelsen utover det som foreskrivs i detta reglemente.

Har namnden utskott galler, utdver kommunallagens regler, bestdimmelserna i §8 20-24
for utskottet.

208

N&mnden véljer for den tid ndmnden beslutat utskottets ledaméter och ersattare till det
antal ndmnden beslutat. Ledam®oter och ersattare ska utses bland namndens ledamoter
och erséttare. Namnden utser ordférande och vice ordférande, samt i forekommande fall
andre vice ordférande, for den tid som ndmnden beslutat.

Avseende erséttare for ordférande galler samma regler som for namnden, se § 5 st. 2-4.
218§

Ersattare har endast ratt att narvara vid utskottets sammantrade da denne ska tjanstgora
for ordinarie ledamot som har forhinder. Erséttare ska da inkallas i den av namnden vid
valet bestdmda ordningen eller annars i den av kommunfullmaktige beslutade
ordningen.

Avgar ledamot eller erséttare som inte utsetts vid proportionella val ska fyllnadsval
forrattas snarast.

22 8

Utskottet sammantrader pa dag och tid som varje utskott bestammer. Sammantradet ska
ocksa hallas nar ordforanden anser att det behdvs eller nar minst tva ledaméter begéar
det.
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238

Namnden ska i ett beslut ange utskottets arbetsomrade och vilka befogenheter utskottet
har.

Vid utskottssammantréde ska protokoll foras.
24 8

Utskottet far handlagga arenden bara nar minst hélften av ledamaéterna ér narvarande.
Har utskottet tre eller farre ledamoter kravs dock att samtliga ledaméter dr nérvarande.
Finns tjanstgorande ersattare narvarande réknas dessa som ledamoter.
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