Vanersborgs kommun I

Attestregler




Attestregler 2013-10-22

Ekonomikontoret

Innehallsforteckning
(O] 101 7= L1 0] 1o [P TSP T PP PRPOPRPPY 1
AANISVAT ...ttt ettt e e et r e e e e e e e r et e e e e e e e bbb et et e e e e e e eeeas 1
AL ..ttt e rr et e e e e e a bbbt it e e e e e e e ra s 1
E N A= 0] ] oo |- T [ PO PPTR TP TPP PSPPI 1
N Y UUPPRPTPRIN 1
D101 (U010 = U o] o ISR 1

Dokumenttyp Dokumentnamn Antagen Version

Regler Attestregler KF 2013-12-11,8 162 | 1.0

Dokumentagare Dokumentansvarig Reviderad Giltighet

Kommunstyrelseforvaltningen Ekonomichef 2013-10-22 Tills vidare

Dokumentinformation
Regler for hur attester (kontroll) av ekonomiska transaktioner
ska utformas

Publicerad p& hemsidan

2014-01-20

Andra styrande dokument som omnamns
Kommunallagen (KI, 1991:900)




Attestregler 2013-10-22
Sida 1

Omfattning

1 8 Dessa regler galler for kommunens ekonomiska transaktioner, inklusive interna
transaktioner, medelsforvaltning samt medel som kommunen alagts eller atagit sig att forvalta
och/eller formedla.

Ansvar

2 8 Kommunstyrelsen utférdar anvisningar till dessa regler. Kommunens némnder
ansvarar for den interna kontrollen och ser darmed till att bestammelserna i dessa regler foljs
och att tillampliga attestmoment utfors och ar tillréckliga. Varje ndmnd utfardar vid behov
ytterligare anvisningar.

Attest

3 8 | attestordningen ingar féljande huvudmoment:

1. Mottagningsattest: kontroll mot leverans/prestation

2. Granskningsattest: kontroll av utrdkning, pris, villkor, avtal, taxa och bidragsregler
3..Beslutsattest: kontroll mot underlag/bestallning/beslut och villkor

4. Behorighetsattest: kontroll av att beslutsattestanter ar behdriga

Attestuppdrag

4 8 Varje namnd utser direkt eller via delegation attestanter och erséttare till dessa
samt beslutar om beloppsbegrénsningar.

Jav
5 § Attest far inte ske av den som &r javig enligt kommunallagen.

Dokumentation

6 8§ Varje namnd ansvarar for en aktuell forteckning 6ver utsedda besluts-,
mottagnings- och behorighetsattestanter samt att dokumentation av detta sker pa ett varaktigt
satt.



