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Regler for nar och med vilket belopp avgift for utlimnande av allménna 2013-10-01
handlingar ska tas ut.

Andra styrande dokument som omnamns
Tryckfrihetsférordningen (1949:105, TF), Personuppgiftslagen (1998:204, PuL) och Avgiftsforord-
ningen (1992:191)




Avgifter for utlamnande av allmanna handlingar Sida 1

Offentlighetsprincipen

81 Allahar ratt att ta del av allménna handlingar — beslut, protokoll, kartor med mera
— savida de inte ar skyddade av sekretess. Det gors darfor en sekretessprovning
innan en handling lamnas ut i varje enskilt fall. Den som begér att fa tillgang till
en allmén handling har ratt att vara anonym och behdver inte ange syftet med be-
garan.

Tillampliga lagar och férordningar

82 Kommunens utldamnande av kopia av allmén handling med stdd av
offentlighetsprincipen regleras huvudsakligen i foljande forfattningar:

e Tryckfrihetsforordningen (1949:105, TF),

e Offentlighet- och sekretesslagen (2009:400,0SL),
e Forvaltningslagen (1986:223, FL),

e Personuppgiftslagen (1998:204, PuL) och

e Avgiftsforordningen (1992:191)

Ratt att ta del av allmanna handlingar pa stallet

§ 3 Allmanna handlingar som far lamnas ut ska pa begéran, genast eller sa snart det &r
mojligt, pa stallet utan avgift tillhandahallas den som énskar ta del darav sa att
den kan lasas, avlyssnas eller pa annat satt uppfattas — 2 kap 12 § TF. Handlingar
far aven skrivas av eller foras 6ver till medhavt media, dock med begransning att
handlingen inte skadas.

Ratt att ta ut avgift

84 Kommunen har under vissa forutsattningar réatt att ta ut avgifter for utlamnande av
allméanna handlingar. Omstéandigheter och forutsattningar gallande uttag av sadana
avgifter aterfinns i Avgiftsforordningen.

Avgiften betalas i kontanter, via postforskott eller mot faktura. Samtliga avgifter
anges inklusive moms.

Kommunen &r inte skyldig att utan stod i lag lamna ut upptagning i annan form &n
utskrift eller att omvandla handlingar i pappersform till elektronisk form.

Arbetsinsats

§5 Vid efterfragan av allmanna handlingar vars framtagande kraver en arbetsinsats
som gar utdver vad som kan ségas vara rutinbetonad tas en ersattning ut om 60
kronor per paborjad fjardedels arbetstimme.



Avgifter for utlamnande av allmanna handlingar Sida 2

Portokostnader

86 Eventuella kostnader for porto (om forsandelsen vager mer &n 20 gram), postfor-
skott eller annan kostnad for att formedla den begarda handlingen till mottagaren
tillkommer.

Papperskopior

§ 7 Bestallning upp till nio A4 sidor tillhandahalls utan kostnad. Avgiften for en
bestéllning som omfattar tio sidor kostar 50 kronor. FoOr varje sida darutver ar
avgiften tva kronor.

Fax
88 Auvgift tas ut som for papperskopior.

E-post
89 Handlingar som finns lagrade elektroniskt och kan e-postas, ar kostnadsfria.

En avgift tas ut for bestallningar som tar mer an en fjardedels arbetstimme att ut-
fora, den forsta fjardedels arbetstimme ar alltsa kostnadsfritt. Darefter ar avgiften
60 kronor per paborjad fjardedels arbetstimme.

For material som maste skannas in, tas avgift ut om bestallningen omfattar tio si-
dor eller mer (i enlighet med kostnader for papperskopior).

Digitala medier m.m.

8 10 Om bestallaren begér att dnskat material lagras och ldmnas ut, om mgjligt, digitalt
utgar avgift beroende pa lagringsmedia.

CD-ROM-skiva 50 kronor
DVD-skiva 50 kronor
USB-minne 150 kronor

Avskrivning av allménna handlingar

§ 11 Awvgift for avskrift av allmén handling tas ut med 60 kronor per paborjad fjarde-
dels arbetstimme.

Ritningar och kartor

8 12 Avgifter som avser utskrifter av kartor och ritningar faststélls av
kommunfullmaktige genom aktuell ”Plan- och bygglovstaxa”.
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Avgift tas inte ut

8 13 Auvgifter tas inte ut om bestallningen gors av interna och externa kommunala
namnder eller foérvaltningar, kommunalforbund, landsting, politiska parter, interna
fortroendevalda, personalorganisationer, massmedia eller statliga myndigheter.

Begaran om egna personuppgifter ska, enligt 26 § PuL, efter skriftlig begéaran till-
handahallas gratis en gang per kalenderar.

Sarskilda skal m.m.
§ 14 Kommunen far besluta om undantag fran avgifter om det foreligger sarskilda skal.

For att stévja systematiskt missbruk av reglerna for avgiftsuttag kan avgift tas ut
fran forsta sidan. Avgiften for bestéllningen startar i sadant fall med 50 kronor
och varje sida kostar tva kronor.

Vid oklarheter ska véagledning sokas i Avgiftsforordningen.
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